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anskaffning och anvandning av
drivmedelskort

Syftet med denna rutin

Syftet med rutinen ar att sakerstalla att inforskaffning av drivmedelskort samt
ink6ép av drivmedel, spolarvatska och tvatt av fordon gors pa korrekt satt.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen géller fér samtliga anstéllda i Aldre samt vard- och omsorgsforvaltningen
som anvander férvaltningens drivmedelskort.

Koppling till andra styrande dokument

- Goteborgs Stads riktlinje for resor och méten i tjansten

- Goteborgs Stads regel for miljo- och trafiksakerhetskrav for Iatta och
tunga fordon

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin fér internkontroll av
férvaltnings fordon

- Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens regel fér anvandande av
verksamhetsfordon
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Detta galler for drivmedelskort

Det ska finnas ett specifikt drivmedelskort till varje fordon.
Drivmedelskortet och tillhérande kod ar en vardehandling, som ska
forvaras atskilda pa ett betryggande satt.

Enhetschef ansvarar for inkdp gjorda med drivmedelskort. Enhetschef
ansvarar for att de som brukar kortet foljer forvaltningens rutiner.

Forlust av drivmedelskortet ska omedelbart anmalas till
funktionsbreviadan mobilitet@aldrevardomsorg.goteborg.se sa att nytt
kort kan bestallas.

Forvaltningens beloppsgrans uppgar till max 6 000 kr per manad och kort.

For dig som anvander drivmedelskort

Drivmedelskort anvands for inkdp av drivmedel, spolarvatska och tvatt av
fordon.

Drivmedelskortet far inte anvandas for privat bruk.

Medarbetaren ansvara for att kvitto sparas efter inkép med
drivmedelskort. Kvittot marks med registreringsnummer samt forarens
namn, och lamnas till ndrmaste chef/administrator. Enheten ansvarar
sjalva for att kvitton férvaras i 10 ar.

For poolbil Iamnas kvitto i receptionen eller till administrator.

Sa har gor du som chef for att skaffa
drivmedelskort

1.

Ansokan om drivmedelskort gérs av chef genom att fylla i formular som
finns pa Intranatet under min férvaltning AVO. Varje bil ska ha eget
drivmedelskort.

Mobilitetsansvarig ansvarar for bestallning av férvaltningens
drivmedelskort samt for att férteckning finns dver samtliga drivmedelskort
och dess innehavare.

Enhetschef meddelar mobilitetsansvarig vid foérlust eller eventuellt utbyte
av drivmedelskort.
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